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ВОЛОДИМИР-ВОЛИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

27 червня 2018 року           м.Володимир-Волинський


           № 243
Про затвердження Інструкції з діловодства у Володимир-Волинській

районній державній адміністрації (документування управлінської

 інформації в електронній формі та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну)
Відповідно до частини першої статті 6, статті 39 Закону України «Про державні адміністрації», на виконання постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55 «Про деякі питання документування управлінської діяльності», розпорядження голови Волинської обласної адміністрації від 08.06.2018 № 345:
1. Затвердити Інструкцію з діловодства у Володимир-Волинській районній державній адміністрації (документування управлінської інформації в електронній формі  та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну)  (далі – Інструкція), що додається.


2. ЗОБОВ’ЯЗУЮ:

1) структурні підрозділи райдержадміністрації, РЕКОМЕНДУЮ Устилузькій міській та сільським радам:
- розробити та затвердити за погодженням з державними архівними установами власні інструкції з діловодства;
- здійснювати систематичні перевірки стану діловодства у відділах, інших структурних підрозділах, на підприємствах, в установах та організаціях, що належать до сфери їх управління;
2) керівників структурних підрозділів райдержадміністрації в організації документування управлінської інформації керуватися Інструкцією;
3) керівників структурних підрозділів райдержадміністрації, голів міської та сільських рад забезпечити неухильне додержання Інструкції.


3. Визнати такими, що втратили чинність, розпорядження голови райдержадміністрації від 27 березня 2012 року № 141, від 02 серпня 2012 року № 372, від 31 грудня 2014 року № 468, від 29 грудня 2017 року № 516.

4. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника апарату райдержадміністрації С.Романюка.

Голова
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Скіц 213 47
